
KECAMATAN
PURI

Menu Pelayanan 



Persyaratan :

PEMOHON --> BERKAS PERSYARATAN LENGKAP --> PETUGAS PELAYANAN --> VERIFIKASI

BERKAS OLEH PETUGAS --> PROSES PENERBITAN AKTA KELAHIRAN --> TANDA TANGAN KEPALA

DISPENDUKCAPIL --> PEMOHON MENGAMBIL BERKAS YANG SUDAH SELESAI.

AKTA
KELAHIRAN

MENGISI BLANGKO YANG TELAH DISEDIAKAN DI

KANTOR KECAMATAN PURI 

SURAT KELAHIRAN ASLI DARI DESA/ DOKTER / BIDAN 

FOTOCOPY SURAT NIKAH ORANG TUA LEGALISIR /

MENUNJUKAN ASLINYA 

FOTOCOPY IJAZAH SD / SLTP / SLTA / MENUNJUKAN

ASLINYA 

FOTOCOPY KARTU KELUARGA DAN KTP ORANG TUA 

KARTU KELUARGA ASLI (JIKA ADA PERUBAHAN DATA) 

FOTOCOPY KTP SAKSI 2 ORANG

Alur :

KECAMATAN
PURI



Persyaratan :

PEMOHON --> BERKAS PERSYARATAN LENGKAP --> PETUGAS PELAYANAN --> VERIFIKASI

BERKAS OLEH PETUGAS --> PROSES PENERBITAN AKTA KEMATIAN --> TANDA TANGAN KEPALA

DISPENDUKCAPIL --> PEMOHON MENGAMBIL BERKAS YANG SUDAH SELESAI.

AKTA
KEMATIAN

MENGISI BLANGKO YANG TELAH DISEDIAKAN DI

KANTOR KECAMATAN PURI 

FOTOCOPY SURAT KEMATIAN DARI DESA /

KELURAHAN / RUMAH SAKIT 

FOTOCOPY KK / KTP YANG MENINGGAL ( KK DAN KTP

ASLI JIKA ADA ANGGOTA YANG DITINGGAL) 

FOTOCOPY KTP SAKSI 2 ORANG

Alur :

KECAMATAN
PURI



Persyaratan :

PEMOHON --> BERKAS PERSYARATAN LENGKAP --> PETUGAS PELAYANAN --> VERIFIKASI

BERKAS OLEH PETUGAS --> PROSES PENERBITAN KK BARU --> TANDA TANGAN KEPALA

DISPENDUKCAPIL --> PEMOHON MENGAMBIL BERKAS YANG SUDAH SELESAI.

KK BARU /
PECAH KK

MENGISI BLANGKO YANG TELAH DISEDIAKAN DI

KANTOR KECAMATAN PURI 

FOTOCOPY BUKU NIKAH/KUTIPAN AKTA

PERKAWINAN, KUTIPAN AKTA PERCERAIAN ATAU

MENYERAHKAN SPTJM PERKAWINAN/PERCERAIAN

BELUM TERCATAT YANG DITANDATANGAN KEDUA

PIHAK APABILA TIDAK MEMILIKI BUKU NIKAH/AKTA

PERKAWINAN

KARTU KELUARGA ASLI 

SURAT PINDAH DARI DISPENDUKCAPIL (APABILA

ANGGOTA DARI DESA / DEARAH LAIN) 

Alur :

KECAMATAN
PURI



Persyaratan :

PEMOHON --> BERKAS PERSYARATAN LENGKAP --> PETUGAS PELAYANAN --> VERIFIKASI

BERKAS OLEH PETUGAS --> PROSES PENERBITAN SURAT PINDAH --> TANDA TANGAN KEPALA

DISPENDUKCAPIL --> PEMOHON MENGAMBIL BERKAS YANG SUDAH SELESAI.

PINDAH
DOMISILI

MENGISI BLANGKO YANG TELAH DISEDIAKAN DI

KANTOR KECAMATAN PURI 

SURAT PENGANTAR PINDAH DARI DESA/KELURAHAN 

FOTOCOPY KTP ANGGOTA YANG PINDAH

KARTU KELUARGA ASLI 

Alur :

KECAMATAN
PURI



Persyaratan :

PEMOHON --> BERKAS PERSYARATAN LENGKAP --> PETUGAS PELAYANAN --> VERIFIKASI

BERKAS OLEH PETUGAS --> PROSES PENERBITAN KK/KTP  --> TANDA TANGAN KEPALA

DISPENDUKCAPIL --> PEMOHON MENGAMBIL BERKAS YANG SUDAH SELESAI.

KK / KTP
HILANG

MENGISI BLANGKO YANG TELAH DISEDIAKAN DI

KANTOR KECAMATAN PURI 

SURAT KEHILANGAN DARI KEPOLISIAN

FOTOCOPY KARTU KELUARGA ATAU KTP YANG HILANG

Alur :

KECAMATAN
PURI



Persyaratan :

PEMOHON --> BERKAS PERSYARATAN LENGKAP --> PETUGAS PELAYANAN --> VERIFIKASI

BERKAS OLEH PETUGAS --> PROSES PEMBUATAN SURAT DISPENSASI NIKAH  --> TANDA TANGAN

CAMAT --> PEMOHON MENGAMBIL BERKAS YANG SUDAH SELESAI.

KECAMATAN
PURI

DISPENSASI
NIKAH

SURAT DISPENSASI NIKAH DARI DESA 

FOTOCOPY KK (2 LEMBAR) 

FOTOCOPY E-KTP (2 LEMBAR) 

BLANGKO FORMULIR DARI KUA

Alur :



Persyaratan :

PEMOHON --> BERKAS PERSYARATAN LENGKAP --> PETUGAS PELAYANAN --> VERIFIKASI

BERKAS OLEH PETUGAS --> PROSES PEMBUATAN SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU  --> TANDA

TANGAN CAMAT --> PEMOHON MENGAMBIL BERKAS YANG SUDAH SELESAI.

KECAMATAN
PURI

SURAT KETERANGAN
TIDAK MAMPU (SKTM)

SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU (SKTM) DARI

DESA 

FOTOCOPY KK (2 LEMBAR) 

FOTOCOPY E-KTP (2 LEMBAR) 

Alur :



Persyaratan :

PEMOHON --> PERSYARATAN LENGKAP --> SURVEI BAPEDA --> MULAI HARGA PASAR PENETAPAN

PEMBAYARAN PAJAK --> VALIDASI SPTPD --> CETAK LEMBAR SPTPD --> BAYAR KE BANK -->

AMBIL BERKAS BAYAR FINISH

KECAMATAN
PURI

LAYANAN BPHTB 
PAJAK PEMBELI/HIBAH/PEMBAHIAN

HAK BERSAMA/WARIS

LUNAS PAJAK PBB-P2 5 TAHUN KEBAWAH (AGAR BISA LOGIN DI WEBSITE
APLIKASI BPHTB ONLINE BAPEDA KAB.MOJOKERTO) 
FOTOCOPY KTP PEMBELI / PENERIMA HAK DILEGALISIR KEPALA DESA
SETEMPAT (RANGKAP 3) 
FOTOCOPY HAK MILIK BERUPA SERTIFIKAT / LETTER C 

FOTOCOPY SPPT PAJAK PBB-P2 TAHUN TERBARU (RANGKAP 3) 
FOTO BERWARNA OBJEK TANAH YANG DI TRANSAKSIKAN (1 LEMBAR) 
MATERAI 10.000 (2 LEMBAR) 
KHUSUS UNTUK BPHTB PEMBAGIAN HAK BERSAMA DAN HAK WARIS
PERSYARATAN DIATAS DI TAMBAH SYARAT-SYARAT BERIKUT :
 FOTOCOPY SURAT PERNYATAAN AHLI WARIS DILEGALISIR KEPALA DESA
(RANGKAP 3) 
FOTOCOPY SURAT KEMATIAN DILEGALISIR KEPALA DESA (RANGKAP 3) 
FOTOCOPY KTP SELURUH AHLI WARIS DILEGALISIR KEPALA DESA
SETEMPAT(RANGKAP 3)

           *JIKA MASIH BERUPALETTER C HARUS DILEGALISIR OLEH KEPALA DESA 
              (RANGKAP 3)

1.

2.
3.

Alur :



Persyaratan :

BERKAS EVALUASI --> PERANGKAT DESA --> PETUGAS PELAYANAN --> BERKAS LENGKAP -->

SEKSI PEMERINTAHAN --> EVALUASI --> PEMAPARAN HASIL EVALUASI --> REVISI RAPERDES 

SK. HASIL EVALUASI --> EVALUASI DAPAT DI AMBIL

KECAMATAN
PURI

PELAYANAN EVALUASI
APBDES DAN P-APBDES

SURAT PENGANTAR 

RANCANGAN PERATURAN KEPALA DESA MENGENAI

PENJABARAN APBDES/ PAPBDES 

PERATURAN DESA MENGENAI RKPDESA 

PERATURAN DESA MENGENAI KEWENANGAN

BERDASARKAN HAK ASAL USUL DAN KEWENANGAN

LOKAL BERSKALA DESA 

PERATURAN DESA MENGENAI PENYERTAAN MODAL JIKA

TERSEDIA 

BERITA ACARA HASIL MUSYAWARAH BPD

Alur :



KECAMATAN
PURI

BARCODE
SURVEY KEPUASAN MASYARAKAT

Link :
bit.ly/SKM_PURI



KECAMATAN
PURI

BARCODE
FORMULIR PELAYANAN

KEPENDUDUKAN

Link :
bit.ly/KependudukanPuri

https://bit.ly/KependudukanPuri



