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1. LATAR BELAKANG 

Administrasi desa yang tertib dan akuntabel merupakan tulang punggung tata kelola pemerintahan 

desa yang baik. Kecamatan Puri melalui inovasi SEMANIS PURI berkomitmen mendorong 

peningkatan kualitas administrasi desa melalui kegiatan monitoring, evaluasi, dan lomba 

administrasi. Kegiatan ini tidak hanya mendorong kompetisi sehat antar desa, namun juga menjadi 

wahana pembinaan administrasi dan penguatan kapasitas aparatur desa. 

 

Untuk mendukung efektivitas pelaksanaan kegiatan di tahun 2025, dilakukan pembaruan sistem 

pelaksanaan dengan mengirimkan format indikator penilaian melalui Google Drive. Langkah ini 

memungkinkan desa melakukan self-assessment terlebih dahulu secara mandiri, sehingga saat tim 

turun ke lapangan, evaluasi bisa dilakukan secara lebih objektif dan efisien. 

2. MAKSUD DAN TUJUAN 

• Maksud: 

Meningkatkan kualitas administrasi pemerintahan desa melalui evaluasi berbasis indikator dan 

pembinaan yang terstruktur. 

• Tujuan: 

1. Mendorong desa melakukan evaluasi mandiri administrasi secara berkala. 

2. Menyediakan format indikator penilaian yang seragam melalui media digital. 

3. Meningkatkan akuntabilitas dan transparansi dalam tata kelola administrasi desa. 

4. Memotivasi desa untuk berinovasi dalam penyusunan dan pengelolaan administrasi. 

3. RUANG LINGKUP KEGIATAN 

• Penyampaian indikator penilaian melalui Google Drive ke seluruh desa. 

• Pelaksanaan self-assessment oleh desa berdasarkan indikator. 

• Monev lapangan oleh Tim Kecamatan berdasarkan data dan dokumen desa. 

• Penilaian objektif dan pengambilan nilai lomba. 

• Pemberian penghargaan kepada desa dengan administrasi terbaik. 

4. LOKASI DAN WAKTU PELAKSANAAN 

Lokasi: 16 desa di wilayah Kecamatan Puri 

Waktu: Maret – April 2024, sesuai jadwal yang ditetapkan dalam surat resmi Kecamatan. 

5. PESERTA DAN SASARAN 

• Perangkat desa, khususnya yang menangani urusan administrasi 

• Tim Penggerak PKK Desa 

• BPD, Linmas, dan mitra kerja desa lainnya 

• Tim Monev Kecamatan, pendamping desa, dan unsur pembina administrasi 

6. METODE PELAKSANAAN 
1. Tim Kecamatan mengunggah format penilaian administrasi ke Google Drive. 

2. Link Google Drive disampaikan ke desa melalui surat resmi dan email. 

3. Desa melakukan self-assessment dengan mengisi format sesuai kondisi nyata. 

4. Tim Monev Kecamatan melakukan verifikasi lapangan berdasarkan isian dan dokumen fisik. 

5. Hasil penilaian direkap dan diumumkan desa terbaik dalam lomba administrasi. 

6. Evaluasi dan umpan balik diberikan untuk perbaikan tahun berikutnya. 

7. OUTPUT YANG DIHARAPKAN 

• Meningkatnya kesadaran dan kapasitas perangkat desa dalam pengelolaan administrasi 

• Tersusunnya data penilaian administrasi desa secara digital dan terdokumentasi 

• Terpilihnya desa dengan pengelolaan administrasi terbaik 

• Tersedianya laporan evaluasi sebagai bahan pembinaan lebih lanjut 



8. TIMELINE PEMBENTUKAN INOVASI SEMANIS PURI 

(2 Januari – 28 Februari 2023) 

Tanggal Kegiatan 

2 – 6 Januari 2023 
Identifikasi permasalahan dan urgensi peningkatan 
administrasi desa 

9 – 13 Januari 2023 
Diskusi internal & konsultasi awal dengan beberapa 
kepala desa dan perangkat kecamatan 

16 – 20 Januari 2023 
Penyusunan konsep inovasi “SEMANIS PURI” dan 
pemilihan nama 

23 – 27 Januari 2023 
Penyusunan indikator penilaian dan kerangka 
monev administrasi desa 

30 Jan – 3 Februari 2023 
Rapat koordinasi teknis dan penyusunan draft 
petunjuk teknis kegiatan dan jadwal penilaian 

6 – 10 Februari 2023 
Uji coba & simulasi format penilaian ke 2 desa 
sebagai percontohan 

13 – 17 Februari 2023 
Revisi dan finalisasi indikator penilaian serta SOP 
pelaksanaan lomba 

20 – 24 Februari 2023 
Penyusunan dan persetujuan dokumen final (KAK, 
jadwal, surat tugas tim) 

27 – 28 Februari 2023 
Sosialisasi resmi ke seluruh desa dan peluncuran 
inovasi SEMANIS PURI tahun 2023 

27 – 28 Februari 2025 
Pembaruan Inovasi dengan pembuatan link di 
website kecamatan puri 

 

9. PEMBARUAN INOVASI 

Sebagai bentuk pengembangan inovasi, pada tahun 2025 dilakukan pembaruan dalam sistem 

pelaksanaan SEMANIS PURI, yaitu perubahan mekanisme penyampaian indikator penilaian 

administrasi desa dari sebelumnya melalui Google Drive menjadi melalui tautan website 

resmi.Pembaruan ini meliputi: 

• Penyediaan indikator penilaian administrasi desa melalui website yang dapat diakses 

secara terbuka; 

• Kemudahan akses bagi desa dalam melakukan self-assessment kapan saja; 

• Peningkatan transparansi dan akuntabilitas proses penilaian; 

• Integrasi data penilaian yang lebih sistematis dan terdokumentasi secara digital. 

Dengan adanya pembaruan ini, inovasi SEMANIS PURI menjadi lebih modern, transparan, dan 

adaptif terhadap perkembangan teknologi informasi, serta mendukung digitalisasi tata kelola 

pemerintahan desa. 

  



10. PENUTUP 

Pembaruan metode pelaksanaan inovasi SEMANIS PURI melalui pemanfaatan Google Drive sebagai 

media distribusi indikator penilaian merupakan langkah strategis untuk meningkatkan efisiensi dan 

partisipasi desa. Diharapkan kegiatan ini mampu mendorong desa-desa di Kecamatan Puri menjadi 

lebih tertib, transparan, dan inovatif dalam tata kelola administrasi pemerintahan. 
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